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HƯỚNG DẪN

CÔNG TÁC CHUẨN BỊ VÀ TỔ CHỨC CHỈ ĐẠO ĐIỂM ĐẠI HỘI PHỤ NỮ CẤP XÃ VÀ ĐIỂM HUYỆN LÂM THAO
 Căn cứ Kế hoạch số 188/KH-ĐCT ngày 18/9/2015 của Đoàn Chủ tịch Trung ương Hội LHPN Việt Nam, Thông tri số 26 -TT/TU ngày 25/9/2015 của Thường trực Tỉnh ủy về việc chỉ đạo Đại hội Đại biểu phụ nữ các cấp, Kế hoạch số 51/KH - HPN ngày 01 tháng 10 năm 2015 của Ban Thường vụ Hội LHPN tỉnh chỉ đạo Đại hội đại biểu phụ nữ các cấp tiến tới Đại hội Đại biểu phụ nữ tỉnh lần thứ XV, nhiệm kỳ 2016-2021, Ban Thường vụ Hội LHPN tỉnh hướng dẫn công tác chuẩn bị và tổ chức chỉ đạo điểm Đại hội phụ nữ cấp xã và huyện Lâm Thao nhiệm kỳ 2016 - 2021 như sau:


A. ĐẠI HỘI PHỤ NỮ XÃ:
 I. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ ĐẠI HỘI.  

1. Hội nghị Ban Thường vụ Hội phụ nữ cấp xã lần 1: 

- Quán triệt nội dung chính trong các văn bản chỉ đạo Đại hội của cấp trên.

- Thông qua Dự thảo Kế hoạch Đại hội phụ nữ cấp xã, trong đó: Dự kiến cụ thể về thời gian; nội dung; công tác nhân sự (Tiêu chuẩn, cơ cấu, số lượng BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch); dự kiến phân bổ Đại biểu dự Đại hội cho các chi hội; công tác tuyên truyền; các bước chuẩn bị và tiến hành Đại hội.

- Xây dựng dự trù kinh phí và các điều kiện phục vụ công tác chỉ đạo, tuyên truyền và tổ chức Đại hội.
- Phân công các đồng chí ủy viên Ban Thường vụ phụ trách các công việc chuẩn bị Đại hội như: Nội dung, nhân sự, tuyên truyền, tổ chức phục vụ, chỉ đạo hội nghị các chi hội.
- Ngay sau hội nghị Ban Thường vụ phải hoàn chỉnh dự thảo Kế hoạch Đại hội để báo cáo xin ý kiến lãnh đạo của Ban Thường vụ Đảng uỷ xã, tiếp thu ý kiến lãnh đạo, chỉ đạo của Ban Thường vụ Đảng ủy xã để xây dựng thành kế hoạch chính thức.
- Về Công tác nhân sự: Thực hiện theo Hướng dẫn số 21/HD-ĐCT của Đoàn chủ tịch TW Hội LHPN Việt Nam ngày 19/11/2015 về hướng dẫn công tác nhân sự để bầu Ban Chấp hành tại Đại hội và bầu Ban Thường vụ, các chức danh chủ chốt tại kỳ họp thứ nhất của Ban Chấp hành
2. Hội nghị BCH phụ nữ mở rộng:
* Nội dung họp BCH:

- Thống nhất cơ cấu, số lượng BCH phụ nữ xã nhiệm kỳ 2016 - 2021. Lấy ý kiến giới thiệu nhân sự BCH, BTV, Chủ tịch, Phó chủ tịch Hội khóa mới 

- Phân bổ đại biểu dự Đại hội phụ nữ xã cho các chi hội phụ nữ. Ban Thường vụ phụ nữ xã có Quyết định phân bổ Đại biểu dự Đại hội cho các chi hội để bầu tại hội nghị chi hội.
* Nội dung họp BCH mở rộng:

-  Phân công các đồng chí trong BTV, BCH chỉ đạo hội nghị của các chi hội phụ nữ.

- Quán triệt những nội dung chính trong các văn bản chỉ đạo Đại hội cấp trên.

- Thông qua kế hoạch Đại hội phụ nữ xã, các bước chuẩn bị và tiến hành Đại hội.

- Hướng dẫn các Chi hội xác định nhu cầu của phụ nữ và những vấn đề ưu tiên tại các Chi hội phụ nữ để đưa vào xây dựng mục tiêu và giải pháp thực hiện nhiệm vụ công tác Hội nhiệm kỳ 2016 - 2021

- Thảo luận dự thảo lần 1 báo cáo chính trị, Báo cáo kiểm điểm của BCH  trình Đại hội

3. Chỉ đạo, tổ chức họp các chi hội phụ nữ để thực hiện các nội dung sau: 

- Thông qua dự thảo báo cáo đánh giá kết quả hoạt động của chi hội nhiệm kỳ 2011 - 2016, phương hướng nhiệm kỳ 2016 - 2021.
- Lấy ý kiến tham gia bổ sung vào các văn bản: 

+ Dự thảo Báo cáo chính trị, Báo cáo kiểm điểm của BCH Hội Liên hiệp phụ nữ xã.
+ Dự thảo báo cáo chính trị Đại hội phụ nữ cấp trên, dự thảo Điều lệ Hội LHPN Việt Nam sửa đổi.

- Bầu Chi hội trưởng, Chi hội phó.

- Bầu đại biểu đi dự Đại hội đại biểu phụ nữ xã.

- Giới thiệu nhân sự tham gia BCH phụ nữ xã (nếu có)
4. Tổ chức hội nghị tham gia đóng góp vào các dự thảo báo cáo:

- Thành phần: Ban chấp hành phụ nữ, cán bộ nữ, nữ đảng viên tiêu biểu, cán bộ chi hội phụ nữ, hội viên phụ nữ tiêu biểu có khả năng đóng góp vào dự thảo báo cáo
- Nội dung: Lấy ý kiến đóng góp bổ sung vào các văn bản sau:
+ Dự thảo lần 2: Báo cáo chính trị và kiểm điểm sự hoạt động của BCH Hội LHPN xã chuẩn bị trình tại Đại hội đại biểu phụ nữ xã (Sau khi đã bổ sung, chỉnh sửa, tiếp thu ý kiến đóng góp của hội nghị các chi hội phụ nữ).
+ Dự thảo Báo cáo chính trị của Hội phụ nữ cấp trên và dự thảo Điều lệ Hội LHPN Việt Nam sửa đổi.

(Các dự thảo báo cáo phải gửi trước để các đại biểu có thời gian nghiên cứu)
 5. Hội nghị Ban Thường vụ phụ nữ xã lần 2:

Bàn thống nhất các nội dung sau: 

- Dự thảo (lần 3) Báo cáo chính trị và Báo cáo kiểm điểm hoạt động của BCH chuẩn bị trình Đại hội phụ nữ xã (sau khi đã bổ sung, chỉnh sửa, tiếp thu ý kiến đóng góp của hội nghị BCH mở rộng đến cán bộ nữ, nữ đảng viên).

- Dự thảo báo cáo tổng hợp ý kiến tham gia vào: Dự thảo báo cáo chính trị Đại hội phụ nữ cấp trên và dự thảo Điều lệ Hội LHPN Việt Nam sửa đổi.
- Thống nhất danh sách dự kiến nhân sự BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch (trên cơ sở tổng hợp kết quả giới thiệu của các Chi hội và của BCH phụ nữ xã).  

- Tổng hợp danh sách đại biểu đi dự Đại hội phụ nữ xã gồm:

+ Đại biểu bầu tại các chi hội phụ nữ 
+ Đại biểu đương nhiên 
+ Đại biểu dự kiến chỉ định: Không quá 10% tổng số Đại biểu triệu tập (nếu có)

+ Dự kiến Đại biểu mời.

- Dự kiến Đoàn đại biểu đi dự Đại hội phụ nữ cấp huyện (theo quyết định được phân bổ).

- Chương trình Đại hội, Nội quy của Đại hội, thời gian, địa điểm tổ chức Đại hội; Đoàn Chủ tịch, Thư ký, Ban Thẩm tra tư cách Đại biểu, Ban bầu cử.

- Các đại biểu tham luận tại Đại hội (Nội dung tham luận của từng đại biểu)
- Công tác tuyên truyền, trang trí khánh tiết.

- Công tác tổ chức - phục vụ, hậu cần của Đại hội.

- Phân công nhiệm vụ cụ thể cho các đồng chí ủy viên Ban Thường vụ.

6. Tổ chức Hội nghị BCH PN xã:
 Thông qua nội dung Báo cáo chính trị, Báo cáo kiểm điểm hoạt động của BCH; đề án nhân sự Ban chấp hành, Ban Thường vụ, Chủ tịch, Phó chủ tịch  và các vấn đề liên quan đến Đại hội trước khi báo cáo cấp ủy xã và Hội LHPN cấp trên.
7. Báo cáo cấp ủy xã và Hội Phụ nữ Huyện.  

7.1. Hội nghị báo cáo Đảng ủy xã:

* Thành phần: 

- Ban Thường vụ Đảng uỷ xã.

- Ban Thường vụ Hội phụ nữ xã.

* Nội dung báo cáo:

- Dự thảo báo cáo chính trị, BC kiểm điểm của BCH trình tại Đại hội 
- Đề án nhân sự BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch; Đoàn đại biểu đi dự Đại hội phụ nữ huyện (Đại biểu chính thức, Đại biểu dự khuyết). 

- Báo cáo tình hình, số lượng Đại biểu triệu tập dự Đại hội. Dự kiến đại biểu mời.
- Dự kiến Đoàn Chủ tịch, đoàn thư ký, Ban thẩm tra tư cách đại biểu và Ban bầu cử.

- Thời gian Đại hội và Chương trình Đại hội, chương trình phân công điều hành của Đoàn Chủ tịch trong Đại hội.

- Công tác tuyên truyền, trang trí khánh tiết.

- Phân công cụ thể công tác chỉ đạo, phục vụ Đại hội. 

* Sau khi có ý kiến của cấp ủy (bằng văn bản) thì báo cáo Ban Thường vụ Hội LHPN huyện.


7.2. Hội nghị báo cáo với Hội LHPN huyện: 

* Thành phần: 

- Thường trực Hội LHPN tỉnh, Tổ công tác chỉ đạo điểm của Tỉnh                      ( đối với Thị trấn Lâm Thao).

- Ban Thường vụ chuyên trách Hội LHPN huyện.

*Nội dung: Như nội dung báo cáo với Đảng ủy xã 
* Lưu ý:

- Thời gian duyệt Đại hội phải được thực hiện trước khi tiến hành Đại hội ít nhất 10 ngày.
- Sau khi báo cáo với cấp ủy và Hội cấp trên, Ban Thường vụ tiếp thu, hoàn thiện trình Ban chấp hành kỳ họp cuối cùng trước khi diễn ra Đại hội.

8. Hội nghị BCH phụ nữ xã phiên cuối để thống nhất các nội dung sau:

- Báo cáo chính trị và báo cáo kiểm điểm của BCH Hội LHPN xã trình Đại hội.

- Báo cáo tổng hợp ý kiến tham gia đóng góp vào dự thảo: Đề cương báo cáo chính trị Đại hội phụ nữ toàn quốc lần thứ XII, dự thảo Điều lệ Hội LHPN Việt Nam sửa đổi, dự thảo Báo cáo chính trị và báo cáo kiểm điểm BCH Hội Liên hiệp phụ nữ cấp huyện.

- Đề án nhân sự, danh sách giới thiệu nhân sự BCH, Ban Thường vụ, Chủ tịch, Phó Chủ tịch.

- Danh sách giới thiệu đại biểu bầu đi dự Đại hội phụ nữ cấp trên (cả Đại biểu chính thức và Đại biểu dự khuyết).

- Chương trình, thời gian, địa điểm tổ chức Đại hội.

- Dự kiến Đoàn chủ tịch, đoàn thư ký, ban thẩm tra tư cách đại biểu, ban bầu cử.

- Nội quy Đại hội.

- Phân công các đồng chí uỷ viên BCH tham gia chỉ đạo, điều hành, phục vụ Đại hội.
 9. Các văn bản chuẩn bị trước Đại hội: 

+ Nội quy Đại hội

+ Chương trình Đại hội

+ Chương trình điều hành của Đoàn Chủ tịch

+ Diễn văn khai mạc

+ Báo cáo chính trị của Đại hội (gồm cả Báo cáo chính thức, Báo cáo tóm tắt); Báo cáo kiểm điểm hoạt động của BCH nhiệm kỳ 2011 - 2016.

+ Báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu.
+ Báo cáo tổng hợp ý kiến tham gia Dự thảo đề cương báo cáo chính trị Đại hội phụ nữ toàn quốc lần thứ XII, dự thảo Điều lệ Hội LHPN Việt Nam sửa đổi, dự thảo báo cáo chính trị, báo cáo kiểm điểm BCH phụ nữ cấp huyện.

+Các báo cáo tham luận trong Đại hội.

+ Tóm tắt các ý kiến thảo luận trong Đại hội
+ Đề án nhân sự: Báo cáo cơ cấu, số lượng, biến động của Ban chấp hành khóa cũ. Tiêu chuẩn, Cơ cấu, số lượng, giới thiệu danh sách trích ngang BCH khoá mới. Dự kiến nhân sự ủy viên BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch. 
+ Danh sách giới thiệu Đại biểu để Đại hội bầu đi dự ĐH phụ nữ cấp trên (Đại biểu chính thức, dự khuyết).

+ Các loại văn bản bầu cử, hòm phiếu, phiếu bầu.

+ Báo cáo tuyên dương khen thưởng.

+ Dự thảo Nghị quyết Đại hội (các chỉ tiêu cụ thể xin biểu quyết của Đại hội)
+ Diễn văn bế mạc

* Lưu ý: Tất cả các loại văn bản trình trước Đại hội đều phải bằng văn bản và xin ý kiến của lãnh đạo cấp uỷ xã, Hội phụ nữ cấp huyện).

II. CHƯƠNG TRÌNH ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU PHỤ NỮ XÃ: 
*Thời gian: Không quá 1 ngày
    * Phiên trù bị 

1- Ổn định tổ chức.

2- Bầu Đoàn Chủ tịch, Đoàn Thư ký, Ban Thẩm tra tư cách đại biểu.

3- Thông qua nội quy, chương trình Đại hội. 

4- Quán triệt Quy chế bầu cử trong hệ thống Hội.

5- Báo cáo tổng hợp ý kiến góp ý văn kiện Đại hội cấp trên; Thảo luận về những vấn đề còn có ý kiến khác nhau.

     * Phiên chính thức

1- Chào cờ (hát quốc ca)

2- Báo cáo kết quả phiên họp trù bị Đại hội; mời Đoàn Chủ tịch, Đoàn Thư ký lên làm việc.

3- Khai mạc Đại hội

4- Chào mừng Đại hội (nếu có)

5- Trình bày Dự thảo báo cáo Đại hội (tóm tắt);

6- Báo cáo kiểm điểm của Ban Chấp hành

7- Báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu

8- Tham luận của đại biểu dự Đại hội 
9- Lãnh đạo cấp ủy phát biểu 
10- Lãnh đạo Hội LHPN cấp trên phát biểu
11- Bầu Ban Chấp hành Hội Liên hiệp Phụ nữ nhiệm kỳ 2016-2021

12- Ban Chấp hành khóa mới họp phiên đầu tiên bầu Ban Thường vụ, bầu Chủ tịch, Phó Chủ tịch

13- Phát biểu tham luận của đại biểu (nếu còn thời gian)

14- Công bố kết quả phiên họp thứ nhất của Ban Chấp hành

Ban Chấp hành khóa mới ra mắt; Đại diện BCH phát biểu nhận nhiệm vụ.

15- Bầu đoàn đại biểu dự Đại hội đại biểu Phụ nữ cấp huyện
16- Công bố khen thưởng nhiệm kỳ 2011 - 2016 (Nếu có).

17 Chia tay Uỷ viên BCH không tái cử BCH  (Nếu có)

18- Thông qua dự thảo Nghị quyết Đại hội.

19- Bế mạc Đại hội.

20- Chào cờ.

* Lưu ý: Thứ tự nội dung đưa vào Chương trình trên chỉ mang tính gợi ý, còn quá trình thực hiện do Ban Chấp hành PN  xã quyết định

         III. NHỮNG CÔNG VIỆC SAU ĐẠI HỘI

 Chậm nhất là sau 10 ngày kể từ ngày Đại hội, Hội phụ nữ xã hoàn chỉnh các loại văn bản gửi Hội LHPN huyện:

1. Báo cáo tình hình và kết quả Đại hội.
2. Các loại văn kiện của Đại hội gồm: Báo cáo chính trị, Báo cáo kiểm điểm BCH, Báo cáo tổng hợp ý kiến Dự thảo đề cương báo cáo chính trị Đại hội PN cấp trên và dự thảo Điều lệ Hội LHPN Việt Nam sửa đổi.
3. Biên bản Đại hội.

4. Biên bản bầu BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch. Tờ trình đề nghị công nhận BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch, danh sách trích ngang 
5. Danh sách trích ngang đại biểu chính thức và đại biểu dự khuyết dự Đại hội phụ nữ cấp huyện 
B. ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU PHỤ NỮ HUYỆN LÂM THAO.
I. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ ĐẠI HỘI.  
1. Hội nghị Ban Thường vụ lần 1: 


- Quán triệt các văn bản chỉ đạo Đại hội của cấp trên và cấp ủy Huyện 

- Xin ý kiến dự thảo kế hoạch Đại hội phụ nữ cấp huyện, trong đó: Dự kiến cụ thể về thời gian; nội dung; công tác nhân sự (tiêu chuẩn, cơ cấu, số lượng BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch); dự kiến phân bổ Đại biểu dự Đại hội cho các xã/thị trấn công tác tuyên truyền; các bước chuẩn bị và tiến hành Đại hội.

- Xây dựng dự trù kinh phí và các điều kiện phục vụ công tác chỉ đạo, tuyên truyền và tổ chức Đại hội.

- Thành lập các tiểu ban phục vụ đại hội; Nội dung, nhân sự, tuyên truyền, tổ chức phục vụ; phân công các đồng chí trong Ban Thường vụ phụ trách các công việc chuẩn bị Đại hội theo từng tiểu ban.


- Lấy ý kiến Ban Thường vụ về đề cương báo cáo chính trị, Báo cáo kiểm điểm hoạt động của Ban chấp hành.

- Thảo luận thống nhất dự thảo Đề án nhân sự BCH khóa mới, và tiến hành công tác chuẩn bị nhân sự khóa mới theo đúng quy trình chuẩn bị nhân sự Ban chấp hành, Ban Thường vụ, các chức danh chủ chốt đối với cấp tỉnh, huyện tại     ( Mục 6, Hướng dẫn số 21/HD-ĐCT ngày 19/11/2015 của Đoàn Chủ tịch TW Hội LHPN Việt Nam)
- Ngay sau hội nghị Ban Thường vụ phải hoàn chỉnh dự thảo kế hoạch Đại hội để báo cáo xin ý kiến của cấp ủy. Sau đó tiếp thu ý kiến lãnh đạo, chỉ đạo của cấp ủy để xây dựng thành Kế hoạch chính thức.

2. Tổ chức Hội nghị Ban chấp hành mở rộng: 
- Quán triệt những nội dung chính trong các văn bản chỉ đạo đại hội của cấp trên và cấp ủy huyện
- Thông qua Kế hoạch Đại hội phụ nữ huyện, các bước chuẩn bị và tiến hành Đại hội.

- Thông qua dự kiến phân bổ đại biểu dự Đại hội phụ nữ huyện cho các xã/thị trấn và đơn vị trực thuộc; thảo luận xin ý kiến về số lượng đại biểu dự Đại hội.

- Thông qua dự thảo đề án nhân sự BCH khóa mới.

+ Giới thiệu nhân sự tham gia Ban Thường vụ và các chức danh chủ chốt

- Thông qua dự thảo báo cáo chính trị, Báo cáo kiểm điểm hoạt động của BCH, thảo luận xin ý kiến để Tiểu ban nội dung hoàn chỉnh báo cáo.


- Tham gia ý kiến đóng góp vào dự thảo điều lệ Hội sửa đổi bổ sung; dự thảo báo cáo chính trị Đại hội phụ nữ cấp trên


- Sau hội nghị BCH, Hội LHPN huyện dự kiến nhân sự BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch, trình Thường trực cấp ủy Huyện.

 Có văn bản hiệp thương nhân sự với Ban Thường vụ cấp ủy và Ban Thường vụ Hội LHPN các xã/thị trấn; với các ngành, đoàn thể, cơ quan, đơn vị đề nghị giới thiệu nhân sự tham gia Ban Chấp hành PN huyện.

3. Phối hợp với Liên đoàn lao động huyện chỉ đạo, tổ chức Hội nghị cán bộ nữ công

- Lấy ý kiến đóng góp bổ sung vào các văn bản:

+ Dự thảo Báo cáo chính trị và Báo cáo kiểm điểm hoạt động của Ban Chấp hành Hội LHPN huyện
+ Dự thảo Báo cáo chính trị Đại hội đại biểu phụ nữ cấp trên; dự thảo Điều lệ Hội LHPN Việt Nam bổ sung, sửa đổi.


- Bầu đại biểu đi dự Đại hội Đại biểu phụ nữ huyện nhiệm kỳ 2016 - 2021 theo Quyết định phân bổ đại biểu của Ban Thường vụ Hội LHPN huyện.
4. Hội nghị Ban Thường vụ lần 2:
- Thảo luận đóng góp ý kiến vào báo cáo tổng hợp ý kiến vào Dự thảo Điều lệ Hội LHPN Việt Nam sửa đổi, Báo cáo chính trị Đại hội phụ nữ cấp trên.

- Thống nhất danh sách dự kiến nhân sự BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch, lý lịch trích ngang

- Tổng hợp danh sách đại biểu đi dự Đại hội phụ nữ huyện gồm:

+ Đại biểu đương nhiên 

+ Đại biểu do các xã/thị trấn và đơn vị trực thuộc bầu

+ Đại biểu dự kiến chỉ định: Không quá 10% tổng số Đại biểu triệu tập (nếu có)

+ Dự kiến Đại biểu mời.

- Dự kiến đoàn đại biểu đi dự Đại hội phụ nữ tỉnh (theo quyết định được phân bổ).
- Thống nhất Chương trình, Nội quy, quy chế Đại hội, thời gian, địa điểm tổ chức Đại hội; Đoàn Chủ tịch, Thư ký, Ban Thẩm tra tư cách Đại biểu, Ban bầu cử.

- Các đại biểu tham luận tại Đại hội (Nội dung tham luận của từng đại biểu)

- Công tác tuyên truyền, trang trí khánh tiết.

- Công tác tổ chức hậu cần phục vụ Đại hội.

- Phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng đồng chí trong Ban Thường vụ.

5. Tổ chức Hội nghị BCH PN huyện:

Thông qua nội dung BC chính trị, BC kiểm điểm hoạt động của BCH; đề án nhân sự BCH, BTV, Chủ tịch, PCT và các vấn đề liên quan Đại hội trước khi báo cáo cấp ủy huyện và Hội LHPN tỉnh.

6. Hội nghị Báo cáo với cấp ủy Huyện và Hội LHPN tỉnh 
6.1. Hội nghị  báo cáo  với  Huyện ủy:

* Thành phần: 

- Thường trực Huyện ủy và một số cơ quan có liên quan.

- Ban Thường vụ Hội LHPN huyện.

* Nội dung báo cáo:

- Dự thảo báo cáo chính trị, BC kiểm điểm của BCH trình tại Đại hội 
- Đề án nhân sự BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch; Dự kiến Đoàn đại biểu đi dự Đại hội phụ nữ tỉnh (Đại biểu chính thức, Đại biểu dự khuyết). 

- Báo cáo tình hình, số lượng Đại biểu triệu tập dự Đại hội. Dự kiến đại biểu mời.
- Dự kiến Đoàn Chủ tịch, đoàn thư ký, Ban thẩm tra tư cách đại biểu và Ban bầu cử.

- Thời gian Đại hội và Chương trình Đại hội, chương trình phân công điều hành của Đoàn Chủ tịch trong Đại hội.

- Công tác tuyên truyền, trang trí khánh tiết.

- Phân công cụ thể công tác chỉ đạo, phục vụ Đại hội. 

* Sau khi có ý kiến của cấp ủy (bằng văn bản) thì báo cáo Ban Thường vụ Hội LHPN tỉnh.


6.2. Hội nghị báo cáo với Hội LHPN tỉnh: 

* Thành phần: 

- Thường trực, Đại diện các Ban  chuyên môn Hội LHPN tỉnh
- Ban Thường vụ chuyên trách Hội LHPN huyện.

*Nội dung: Như nội dung báo cáo với Huyện ủy

* Lưu ý:

- Sau khi báo cáo xong tiếp tục chỉnh sửa trên cơ sở ý kiến của lãnh đạo cấp uỷ và Hội phụ nữ tỉnh để phục vụ hội nghị BCH phiên cuối.

7. Hội nghị BCH phiên cuối để thống nhất các nội dung sau:

- Báo cáo chính trị và báo cáo kiểm điểm của BCH huyện trình Đại hội.

 - Báo cáo tổng hợp ý kiến tham gia Dự thảo Điều lệ sửa đổi, bổ sung; dự thảo báo cáo chính trị Đại hội phụ nữ các cấp.

- Đề án nhân sự, danh sách giới thiệu nhân sự BCH, Ban Thường vụ, Chủ tịch, Phó Chủ tịch.

- Danh sách giới thiệu đại biểu bầu đi dự Đại hội phụ nữ tỉnh (Đại biểu chính thức, dự khuyết).

- Chương trình, thời gian, địa điểm tổ chức Đại hội.

- Dự kiến Đoàn chủ tịch, đoàn thư ký, ban thẩm tra tư cách đại biểu, ban bầu cử.

- Nội quy, quy chế Đại hội.

 - Phân công các đồng chí uỷ viên BCH tham gia chỉ đạo, điều hành, phục vụ Đại hội. 

- Dự kiến phân công Đoàn Chủ tịch, Thư ký Đại hội.

8. Các văn bản chuẩn bị trước Đại hội
+ Nội quy Đại hội


+ Quy chế Đại hội

+ Chương trình Đại hội


+ Chương trình phân công Điều hành của Đoàn Chủ tịch

+ Kịch bản điều hành của Đoàn Chủ tịch 

+ Diễn văn khai mạc

+ Báo cáo chính trị của Đại hội (gồm cả kiểm điểm hoạt động của BCH nhiệm kỳ 2016 - 2021).

+ Báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu

+ Báo cáo tổng hợp ý kiến tham gia Dự thảo Điều lệ sửa đổi, bổ sung; dự thảo báo cáo chính trị Đại hội phụ nữ cấp trên.

+ Các báo cáo tham luận trong Đại hội.

+ Tóm tắt các ý kiến thảo luận trong Đại hội

+ Đề án nhân sự BCH khoá mới, dự kiến giới thiệu nhân sự BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch. 
+ Danh sách trích ngang giới thiệu Đại biểu để Đại hội bầu đi dự ĐH phụ nữ tỉnh lần thứ XV (Đại biểu chính thức, dự khuyết).
+ Các loại văn bản bầu cử, hòm phiếu, phiếu bầu.

+ Báo cáo tuyên dương khen thưởng (nếu có).

+ Các chỉ tiêu cụ thể xin biểu quyết của Đại hội

+ Dự thảo Nghị quyết Đại hội 
+ Diễn văn bế mạc Đại hội
II. CHƯƠNG TRÌNH ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU PHỤ NỮ HUYỆN LÂM THAO

Thời gian: Không quá 02 ngày.

 *PHIÊN HỌP TRÙ BỊ :

1. Ổn định tổ chức

2. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu

3. Bầu Đoàn Chủ tịch, Đoàn Thư ký Đại hội, Ban Thẩm tra tư cách đại biểu

4. Thông qua Chương trình, Nội quy/Quy chế làm việc của Đại hội.

5.Quán triệt Quy chế bầu cử trong hệ thống Hội.

6. Trình bày Báo cáo tổng hợp ý kiến đóng góp vào các Dự thảo văn kiện Đại hội phụ nữ cấp trên; dự thảo bổ sung Điều lệ Hội sửa đổi
   * ĐẠI HỘI CHÍNH THỨC
1. Chào cờ  (hát quốc ca) 

2. Báo cáo kết quả  phiên họp trù bị; mời Đoàn chủ tịch, Tổ thư ký lên làm việc

3. Khai mạc Đại hội 

4. Chào mừng Đại hội (nếu có)
5. Trình bày Dự thảo Báo cáo chính trị trình Đại hội (BC tóm tắt) 

6. Trình bày Dự thảo Báo cáo kiểm điểm của Ban Chấp hành nhiệm kỳ 2011 - 2016

7. Báo cáo Thẩm tra tư cách đại biểu Đại hội
8. Ý kiến Tham luận của Đại biểu 
9. Lãnh đạo cấp ủy phát biểu chỉ đạo Đại hội

10. Lãnh đạo Hội cấp trên phát biểu chỉ đạo Đại hội

11. Bầu cử Ban Chấp hành 

12. Ban Chấp hành khoá mới họp phiên thứ nhất để bầu Ban Thường vụ và bầu Chủ tịch, Phó Chủ tịch 

         13. Tiếp tục tham luận tại hội trường ( Nếu còn thời gian)
14. Báo cáo kết quả Kỳ họp thứ nhất BCH. Ban Chấp hành khóa mới ra mắt; đại diện BCH phát biểu nhận nhiệm vụ.

15. Bầu Đoàn đại biểu đi dự Đại hội phụ nữ tỉnh 
16. Tổng hợp, biểu quyết các chỉ tiêu cơ bản của nhiệm kỳ tới.

17. Công bố khen thưởng nhiệm kỳ 2011 - 2016 (nếu có).

18. Chia tay Uỷ viên BCH không tái cử BCH. ( Nếu có) 
19. Thông qua Dự thảo Nghị quyết Đại hội.

20. Bế mạc Đại hội.

21. Chào cờ.

*Lưu ý: Thứ tự nội dung đưa vào Chương trình này chỉ mang tính gợi ý, còn quá trình thực hiện sẽ do Ban Chấp hànhPN  huyện quyết định.

III. NHỮNG CÔNG VIỆC SAU ĐẠI HỘI

 Chậm nhất là sau 10 ngày kể từ ngày Đại hội, Hội LHPN huyện hoàn chỉnh các loại văn bản gửi Hội LHPN tỉnh:
1. Báo cáo tình hình và kết quả Đại hội.

2. Các loại văn kiện của Đại hội gồm: Báo cáo chính trị, Báo cáo kiểm điểm hoạt động của BCH, Báo cáo tổng hợp ý kiến vào: Dự thảo đề cương báo cáo chính trị Đại hội PN toàn quốc lần thứ XII; Dự thảo Điều lệ Hội LHPN Việt Nam sửa đổi, bổ sung; dự thảo Báo cáo chính trị Đại hội phụ nữ tỉnh.
3. Biên bản Đại hội.

4. Biên bản bầu BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch. Tờ trình đề nghị công nhận BCH, BTV, Chủ tịch, Phó Chủ tịch, danh sách trích ngang 
5. Danh sách trích ngang đại biểu chính thức, dự khuyết dự Đại hội phụ nữ tỉnh 
Trên đây là Hướng dẫn công tác chuẩn bị và tổ chức chỉ đạo điểm Đại hội phụ nữ cấp xã và điểm huyện Lâm Thao. Ban Thường vụ Hội LHPN tỉnh đề nghị Hội LHPN các huyện, thành, thị nghiên cứu, chỉ đạo Đại hội điểm đảm bảo yêu cầu, nguyên tắc và tiến độ thời gian. Trong quá trình thực hiện có vấn đề gì vướng mắc thông tin kịp thời với Hội liên hiệp phụ nữ tỉnh  (Qua Ban Tổ chức - Kiểm tra và các Ban chuyên môn được phân công phụ trách huyện).
	Nơi nhận:
- Các H,T,T Hội và ĐVTT; 

- TT Hội LHPN tỉnh; 

- Các Ban CM Hội LHPN tỉnh;

- Lưu Ban TC-KT, VT.
	TM. BAN THƯỜNG VỤ
PHÓ CHỦ TỊCH
                           Đã ký
Nguyễn Quỳnh Thư Liễu


HỘI LHPN TỈNH PHÚ THỌ

HƯỚNG DẪN TRANG TRÍ ĐẠI HỘI PHỤ NỮ ĐIỂM CẤP XÃ
NHIỆM KỲ 2016 - 2021
* Trang trí phông hội trường: Có hai cách:


*Cách 1:





      ĐẠI HỘI

                                                   ĐẠI BIỂU PHỤ NỮ LẦN THỨ…


     NHIỆM KỲ 2016 - 2021
                                                                 Ngày     tháng    năm 2016
        Xã .................
* Cách 2:









HỘI LHPN XÃ ...............
                                                           ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU PHỤ NỮ LẦN THỨ…..


NHIỆM KỲ 2016 - 2021
                                                                      Ngày     tháng     năm    2016
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